fg @i

dJcEDECO =

FORMACION INFORMATICA

rn r.1--;;r|;?!:\-l".'

2.0ffice

CURSO DE EXCEL Avanzado

OBJETIVOS

Los objetivos del curso Excel Avanzado, son: Representar en tablas dindmicas los datos obtenidos. Crear y
utilizar diversas plantillas de férmulas y funciones. Conocer las principales funciones de célculo que posibilita
Excel. Desarrollar bases de datos, formularios e informes. Automatizar tareas cotidianas que se realizan en
las hojas de calculo. Conocer las diferentes opciones de seguridad y proteccion de datos.

REQUISITOS

Conocimientos basicos de Microsoft Excel.

DURACION
20 horas.

CONTENIDOS

REPASO RAPIDO DE CONCEPTOS BASICOS. OPERACIONES Y FUNCIONES. Referencias. Funciones
estadisticas. Funciones logicas. Otras funciones. FILTROS. Autofiltro. Filtro avanzados. BASES DE DATOS.
Creacion de una base de datos. Formularios. Ordenar. Subtotales. Funciones de bases de datos.
FORMULAS. Operadores. Aritméticos. De comparacion. De texto. De referencia. Referencias relativas y
referencias absolutas. Estructuras de control. ESCENARIOS. MACROS. Grabacion de macros. Creacion de
macros. Reproduccién de macros. Eliminacion de macros. OBTENCION DE DATOS EXTERNOS.
ASISTENTES PARA BUSQUEDAS. TABLAS DINAMICAS.
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VENTAJAS CEDECO

1. Solo contamos con los mejores profesores especialistas

2. Asumimos toda la puesta en marcha del curso

3. Realizamos una prueba de nivel a los participantes para formar un grupo mas homogéneo
4. Nos involucramos a fondo en el seguimiento del curso.

5. Evaluamos la calidad del curso

FORMACION IN COMPANY

Entendemos la necesidad que tiene tu empresa de ajustar su Plan Formativo tanto en contenidos,
como en tiempos, como en presupuesto:

1. Elige el grupo que quieres formar

2. Elige la duracion y contenidos del curso

3. Elige el lugar. También podemos llevar nuestros ordenadores
4. Elige las fechas

Un consultor informético te ayudaré a poner en marcha el Plan Formativo y a verificar la calidad de
la formacion.

CURSOS CALENDARIO

Consulta nuestros cursos en abierto
http://lwww.cedeco.es/cedeco/planformacion/empresas/cursoscalendario/vercalendario.htm
FORMACION ONLINE

Consultanos en la direccién infoempresas@cedeco.es o llamando al 913 554 482
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